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ARTEFATO NAO SIGILOSO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestagdo de servigos continuos, sem dedicagdo
exclusiva de mao-de-obra, de gerenciamento, controle e outros procedimentos pertinentes, por meio da
implementagdo e operacdo de sistema informatizado e integrado com tecnologia online, com ou sem
utilizagdo de cartdo magnético ou cartdo eletronico tipo “smart” com “chip”, disponibilizado em rede
especializada e credenciada de estabelecimentos, para intermediagdo da manutengdo preventiva e corretiva
dos veiculos oficiais da Superintendéncia Regional de Administragdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo
em Servigos Publicos em Minas Gerais (SRA/MG), da Procuradoria Regional da Fazenda Nacional na 6*
Regido (PRFN/6) e Procuradorias Seccionais jurisdicionadas (PSFNs), da Controladoria Regional da Unido
no Estado de Minas Gerais (CGU/MG); da Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado de Minas
Gerais (SPU/MG), da Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego em Minas Gerais (SRTB/MG) e
suas Seccionais Jurisdicionadas e da Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil na 6* Regido
(SRRF06) e suas Seccionais Jurisdicionadas, em todo territorio de Minas Gerais, conforme condigoes,
quantidades e exigéncias constantes deste Termo de Referéncia e de seus Adendos.

1.1.1. A prestagdo dos servigos compreende os seguintes quantitativos e valores
maximos aceitos por Item:

ESTIMATIVA CONSUMO ITEM 1 (SRA/MG, PRFN/6, SPU/MG, CGU/MG,
SRTB/MG E DEMAIS ORGAOS ATENDIDOS)

PECAS SERVICO (MAO DE OBRA)TOTAL CONTRATAGAO

Mensal |R$ 39.774,19 R$ 17.317,80 R$ 57.091,99
Anual R$ 477.290,28 R$ 207.813,60 R$ 685.103,88
60 meses [R$ 2.386.451,40 |R$ 1.039.068,00 R$ 3.425.519,40

ESTIMATIVA CONSUMO ITEM 2 (SRRFO06)

PECAS SERVICO (MAO DE OBRA)TOTAL CONTRATAGAO
Mensal |R$ 37.808,85 R$ 25.257,00 R$ 63.065,85

Anual R$ 453.706,20 R$ 303.084,00 R$ 756.790,20

60 meses |R$ 2.268.531,00 |R$ 1.515.420,00 R$ 3.783.951,00




1.1.2. Conforme descrito na tabela constante do Subitem anterior, a contratacdo sera
realizada em 2 (dois) Itens independentes, de forma que um Contrato serd exclusivo da
Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil na 6* Regido e de suas Unidades
subordinadas. O segundo Contrato abrangera todos os demais Orgaos atendidos.

1.1.3. O servigo objeto desta Contratagdo devera ser executado em todo o territorio de
Minas Gerais, especialmente nas cidades elencadas neste Termo de Referéncia e, eventualmente, em
deslocamentos intermunicipais e interestaduais.

1.1.4. Na tabela constante do Subitem 1.1.1, as estimativas de consumo de
manutengdes abrangem as frotas de veiculos dos Orgdos atendidos em cada localidade, considerando
os precos de referéncia de pegas de cada montadora e das tabelas de tempo de servico (mdo de obra)
praticado no Estado de Minas Gerais.

1.1.5. Nos valores estimados das tabelas acima, foi considerada a Taxa de
Administraciao de 0% sobre a prestacdo do servico objeto da Contratacdo pretendida. O percentual foi
obtido via Pesquisa de Mercado inserida em anexo aos Estudos Técnicos Preliminares.

1.1.6. A prestacao dos servicos inclui o fornecimento de pecas, acessdrios, componentes
e outros materiais, abrangendo todas as areas e especialidades automotivas afetas a integridade dos
veiculos e relativos a manutengdo, analise, avaliacdo e diagndstico, desmontagem, montagem,
retificacdo, reparagdo, correcdo, restauracdo, reposi¢do, conservacio, transporte em suspenso, por
guinchamento, para remogdes, além do conserto, troca e remendo em pneus e camaras de ar furados ou
danificados, limpeza e higienizagdo da frota.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns e de natureza
continua, sem dedicagdo exclusiva de mao-de-obra, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 5 (cinco) anos contados a partir da assinatura do
Contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista a natureza da prestagdo, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando as informagdes e analises presentes no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Instrumento.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

1.6. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do DECRETO N° 9.507,
DE 21 DE SETEMBRO DE 2018, constituindo-se em “atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares” a area de competéncia legal do orgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

1.7. A prestagdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada ¢ a Administragdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE



VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A presente contratacio demanda um monitoramento por meio de um sistema de
gerenciamento, o qual deverd controlar as manutengdes de todos os veiculos das frotas atendidas, por meio
dos cartdes eletronicos, gerando relatorios gerenciais integrados. Além disso, se torna economicamente
viavel por se tratar de uma unica contratada, para cada ITEM, no gerenciamento de frotas composta por
diversos veiculos de varios Orgdos e localizados em cidades diferentes no Estado de Minas Gerais, dando a
administracdo maior clareza nas informacgdes de gestdo e controle dos veiculos oficiais e a possibilidade de
optar por estabelecimento com melhor prego dentro da rede credenciada.

3.3. A realizagdo das manutengdes devera ocorrer em todo o estado de Minas Gerais. Contudo,
as frotas estardo alocadas nos Orgos atendidos sediados nas seguintes cidades: Belo Horizonte, Contagem,
Pedro Leopoldo, Betim, Almenara, Alfenas, Araguai, Araguari, Araxa, Barbacena, Caratinga, Cataguases,
Conselheiro Lafaiete, Coronel Fabriciano, Curvelo, Diamantina, Divinépolis, Governador Valadares,
Guanhaes, Ipatinga, Itabira, [tuiutaba, Janauba, Janudaria, Jodo Monlevade, Juiz de Fora, Lavras, Manhuagu,
Montes Claros, Muriaé, Pard de Minas, Paracatu, Passos, Patos de Minas, Patrocinio, Pirapora, Pogos de
Caldas, Ponte Nova, Pouso Alegre, Sao Jodo del-Rei, Sdo Sebastido do Paraiso, Sete Lagoas, Teo6filo Otoni,
Ub4, Uberaba, Uberlandia, Unai, Varginha, Vicosa, Arcos, Frutal, Itajuba, Leopoldina, Ouro Preto, Sao
Francisco, Sdo Lourengo, Trés Cora¢des, Trés Pontas e Visconde do Rio Branco. Nessas localidades,
deverdo existir pelo menos 3 (trés) Oficinas credenciadas. Para a cidade de Belo Horizonte, a exigéncia ¢ de
pelo menos 10 (dez) Oficinas em virtude de ser a capital do Estado.

3.4. A utilizagdo dos servigos contratados para a Superintendéncia Regional do Trabalho e
Emprego em Minas Gerais (SRTB/MG) e suas Seccionais Jurisdicionadas somente serdo executados a partir
do dia 28/06/2026 ou com o encerramento do Contrato SRA/MG 26/2023, conforme discriminado nos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAQO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Nas aquisicoes e contratacoes governamentais, deve ser dada prioridade para
produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis
com padrdes de consumo sustentaveis (artigo 7°, XI, da Lei n. 12.305/2010 — Politica Nacional de
Residuos Solidos), devendo ser observados, o Decreto n. 7.746/2012 e as Instrugdes Normativas
SLTI/MP n° 01/2010 e n° 02/2014, bem como os atos normativos editados pelos 6rgaos de protecao ao
meio ambiente;

4.1.2. As pecas e materiais a serem fornecidos deverdo atender as especificagdes
técnicas exigidas, conforme legislacdo em vigor, realizar os procedimentos conforme as regras da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, além das licengas ambientais exigidas

4.1.3. A contratada devera credenciar, preferencialmente, estabelecimentos que estejam
plenamente adequados as respectivas legislagdes relacionadas a sustentabilidade e correlatas vigentes,
inclusive, referente ao descarte de embalagens de 6leos lubrificantes, pds consumo, ¢ demais produtos
e servigos relacionados ao objeto a ser licitado (artigo 33, inciso IV, da Lei n° 12.305/2010 — Politica
Nacional de Residuos Solidos € Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005),

4.1.4. A contratada devera participar das acdes previstas no plano municipal de gestdao
integrada de residuos sélidos, caso tenha firmado acordo ou termo de compromisso com o Municipio



para tanto.

4.1.5. Utilizar equipamentos com baixo consumo de dagua e energia, e adotar
procedimento de redugdo ou mitigacdo de impactos ambientais. Racionalizar o consumo de agua, de
energia e de outros insumos, de maneira a evitar desperdicios e a geracdo desnecessaria de emissoes e
residuos.

Subcontratacio

4.2. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual, o que ndo se confunde com a
utilizagdo de rede de estabelecimentos credenciados para o servigo de manutencao contratado

Garantia da contratacio

4.3. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, com validade durante a execug¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor anual da contrata¢ao

4.4. Em caso de opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.4.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo
pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3. A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificagdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substitui¢do da apodlice de seguro-garantia na data de renovacao
ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apolice vigente € nenhum periodo
fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de cau¢do em dinheiro ou titulos da divida
publica, fianca bancéria ou titulos de capitalizagao.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢ao
monetaria.

4.6. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custodia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdomicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
institui¢ao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.8. Na hipdtese de opgao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia deverd ser custeada por
pagamento unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por
sociedades de capitalizacao regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condigdes gerais € o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdao foi



aprovado pela Susep (art. 8°, 11, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.9. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo
aceitagdo, o pagamento de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

4.10.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administra¢do a contratada; e

4.10.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.11. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apds decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele
devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisdo
judicial

4.12. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogédveis por igual periodo,
contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagao.

4.13. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até¢ a ordem de
reinicio da execug¢do ou o adimplemento pela Administragao.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obriga¢do, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apolice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais
aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de
2022.

4.16. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicao da carta fianca, autorizacdo para a liberacao
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizagdo, acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o
Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.16.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a
regulamentagdo da Susep.

4.16.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do
término da vigéncia da apolice.
4.17. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apos a
sua extingao por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4.19. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.20. A garantia de execugdo ¢ independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista neste Termo de Referéncia.



Vistoria

4.21. Nao ha necessidade de realizagdo de avalia¢do prévia do local de execugdo dos servigos.

Requisitos especificos da contrataciao
4.22. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.22.1. servico continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo
exclusiva;

4.22.2. Dentre outros previstos no Edital, o atestado de capacidade técnica-operacional
— além de ndo excessivo ou entrave para a competitividade — foi fixado de modo compativel com o
objeto da licitagdo, sendo permitido o somatdrio de atestados (sem qualquer limitagdo), aspectos estes
entendidos razoaveis e aceitdveis pelo Egrégio Tribunal de Contas da Unido. Por outro lado, a
exigéncia objetiva comprovar que a futura Contratada possui aptiddo técnica e operacional para
prestacao dos servicos;

4.22.3. Sistema de gerenciamento integrado, oferecendo relatorios gerenciais para o
controle das despesas de manutencao de veiculos do CONTRATANTE;

4.22.4. Se o caso de utilizagdo de tecnologia de cartdo magnético ou com chip,
fornecimento de cartdes eletrdnicos ou magnéticos destinados aos veiculos, que viabilizem o
gerenciamento de todas as informagdes, sendo um para cada veiculo;

4.22.5. Informatizacdo dos dados de consumo de manutengdo, Ordens de Servigo,
custos, identificagdo do veiculo, identificacdo do motorista e respectiva lotagdo, datas e horarios, que
poderdo ser alimentados por meio eletronico, ¢ em base gerencial de dados permanentemente
disponiveis aos CONTRATANTE;

4.22.6. Rede de estabelecimentos credenciados e equipados para aceitar transagdes com
os cartdes vinculados ao sistema destinados aos veiculos;

4.22.7. A CONTRATADA tera 30 (trinta) dias paracredenciar, implementar e
habilitar os estabelecimentos demandados pela CONTRATANTE, sendo o minimo de 03 (trés)
oficinas em cada uma das cidades mencionadas no Subitem 3.3 deste Instrumento, com excecao de
Belo Horizonte , onde serdo pelo menos 10 (dez) estabelecimentos.

4.22.8. Sistema tecnoldgico integrado para viabilizar, através dos cartdes dos veiculos, o
pagamento das despesas com a manutengdo veicular, junto a rede credenciada de estabelecimentos.

4.22.9. Os limites dmanutencdo poderdo ser fixados a critério do CONTRATANTE,
por veiculo ou por lotagdo;

4.22.10. A manuten¢do dos veiculos, por meio do sistema integrado, ocorrera no prazo
inicial de 60 meses, de forma continuada e ininterrupta, possibilitando manutengdes 24 (vinte e quatro
horas) por dia;

4.22.11. Nao ha necessidade de a Contratada promover a transi¢ao contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas no caso especifico da contratacdo dos
servicos de Gerenciamento de Frota, uma vez que as técnicas utilizadas sdo de uso proprio a cada
licitante, nao havendo necessidade de propriedade intelectual a proteger;

4.22.12. O mercado de potenciais prestadores para os servigos de gestdo da manutengao
das frotas de veiculos oficiais da SRA-MG e dos demais Orgdos atendidos ¢ bastante vasto, uma vez
que as tecnologias sdo comuns a diversas empresas do mercado, ndo havendo necessidade de
especializagdo por parte das empresas, mais tdo somente que as mesmas sejam detentoras da
tecnologia solicitada para o uso e controle do servico de Gerenciamento de Frota. Assim, ndo ha
limitagdes especificas de mercado que restrinja a pretensa contratagao

4.22.13. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracao de que



tem pleno conhecimento das condigdes necessdrias para a prestacdo do servigo como requisito para
celebragao do contrato.

Requisitos gerais da contratacio

4.23. A contratacdo deve suprir a necessidade de manter os veiculos oficiais que compdem a
frota da Superintendéncia Regional de Administragdo do Ministério da Gestdo e Inovagdo em Servigos
Publicos em Minas Gerais - SRA/MG, da Superintendéncia Regional do Trabalho em Minas Gerais -
SRTB/MG, da Superintendéncia do Patrimonio da Unido em Minas Gerais - SPU/MG, da Procuradoria
Regional da Fazenda Nacional na 6* Regido - PRFN/6 - e de suas Seccionais Jurisdicionadas em Minas
Gerais, da Controladoria Geral da Unido em Minas Gerais - CGU/MG e da Superintendéncia Regional da
Receita Federal na 6* Regido Fiscal - SRRF06 e de suas seccionais jurisdicionadas, de forma a permitir o
gerenciamento e controle de todo o processo, evitando acidentes e dessa forma protegendo a vida e a
integridade fisica dos servidores e colaboradores que usam os veiculos e de terceiros e a conservagao
adequada do patrimonio publico.

4.24. A contratada deverd fornecer ampla rede credenciada de oficinas abrangendo todo o
Estado de Minas Gerais, em especial nos municipios onde os Orgdos atendidos possuirem Unidades.
Possibilitando a facil coleta de pelo menos 3 orcamentos antes da aprovacao da Ordem de Servigo

4.25. A contratada responderd por todos os Onus referentes ao fornecimento de pegas,
materiais ¢ mao-de-obra para prestagdo dos servicos, bem como fretes, impostos, seguros, encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, decorrentes do objeto, devendo apresentar os respectivos
comprovantes, quando solicitados pela contratante.

4.26. O servigo prestado deve atender aos requisitos minimos de qualidade e seguranca e
atender as normas técnicas aplicaveis a cada tipo de servigo de manutengao de veiculos.

4.27. A contratada devera comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

4.28. A contratada devera reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

4.29. A empresa contratada se responsabilizara pelos vicios e danos decorrentes da execugao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

4.30. A contratada, bem como suas oficinas credenciadas, devera paralisar, por determinacao
da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.31. A empresa contratada prestarda todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela
Contratante ou por seus gestores ou fiscais de contrato, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

4.32. O quantitativo atual de veiculos oficiais pertencentes a frota da Contratante e dos demais
Orgaos atendidos, podera sofrer alteragdes por aquisi¢cdes ou alienagdes no decorrer do periodo de vigéncia
do contrato de execucao dos servigos.

4.33. Devem ser utilizados, na execu¢do contratual, empregados habilitados e com
conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagoes
em vigor.

4.33.1. E vedada a utilizagio, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou func¢ao de confianga no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

4.33.2. A contratada devera apresentar declaracao, assinada por seu(s) representante(s)



legal(-is), atestando a auséncia de relagdo familiar ou de parentesco que importe a pratica de nepotismo
nos termos do disposto nos Artigos. 3° e 6° do Decreto n® 7.203 de 04 de junho de 2010 e dos Artigos
2° e 5° da Portaria ME n° 1.144 de 03 de fevereiro de 2021.

4.33.3. A contratada ¢ responsavel pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo deTrabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas
em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante.

4.33.4. Nao ¢ permitida a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

4.33.5. Deve ser cumprida, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legisla¢do, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

4.34. £ EXPRESSAMENTE PROIBIDA A SUSPENSAO OU O BLOQUEIO DO USO DOS
SERVICOS, independentemente de eventuais atrasos no pagamento, a exce¢ao do previsto no Art. 137, § 2°,
IV ¢/c § 3° 11, da Lei n° 14.133/2021 e de caso fortuito ou forca maior, sob pena de aplicagdo das sangdes
administrativas aplicaveis

4.35. A contratante realizard a retengdo tributdria devida sobre todo e qualquer pagamento
realizado a contratada e este fato ndo podera ser utilizado pela contratada para justificar bloqueios de sistema
ou nao reconhecimento dos pagamentos efetuados, sob pena de aplicagdo das san¢des administrativas
aplicaveis, mediante de processo de apuragdo de responsabilidade da contratada.

4.35.1. E de inteira responsabilidade da contratada acompanhar os pagamentos em sua
conta bancaria e portal da transparéncia, ndo restando qualquer responsabilidade por parte da
contratante de enviar demonstrativos de pagamento ou ordens bancérias para que seja dado baixa nas
despesas.

4.35.2. E de inteira responsabilidade da contratada cadastrar as aliquotas de retengio
tributdria em seu sistema, recordando de que as aliquotas tributdrias para servigos e materiais sao
diferentes.

5. MODELO DE EXECUCAQO DO OBJETO

Condigoes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: A execucao dos servicos serd iniciada apos a assinatura
do contrato e devera estar ativa em todas as localidades listadas neste Termo ap6s prazo maximo de 15
(quinze) dias contados da lavratura contratual. Ademais, conforme descrito no item 4.22.7, a Contratada tera
o prazo maximo de 30 (trinta) dias para apresentar listagem completa de Oficinas, de forma a atender todos
os requisitos previstos neste Termo de Referéncia, especialmente nas quantidades e localidades descritas.

5.1.2. O processo de implantagao do Sistema pela CONTRATADA compreende as
seguintes atividades:

Cadastramento dos veiculos;

Cadastramento dos condutores;

Cadastramento de senha dos cartoes;

Defini¢cdo da logistica de estabelecimentos credenciados (oficinas, guinchos,
estética automotiva, lava-jatos, etc);



e Fornecimento a SRA-MG dos dados cadastrais da rede de estabelecimentos
credenciados;

e Treinamento dos condutores, gestor e fiscais do contrato;

e Fornecimento dos cartdes de manutencao dos veiculos.
5.1.3. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

e A fiscalizagdio da Contratante serd exercida por um representante
credenciado, o que ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos, conforme disposto o artigo 120 da Lei 14.133/2021, e, no que
couber, com as disposi¢des contidas na Instru¢do Normativa SEGES/MPDG
n° 05, de 2017.

e A metodologia de avaliacdo se dard através da observancia da fiscalizagdo dos
recursos empregados na prestagdo dos servicos e do cumprimento integral das
condi¢des previstas neste Termo de Referéncia e no Edital do pregio
eletronico e nas exigéncias previstas na legislagao de regéncia.

e A demanda da prestagdo de servicos se fez com base na contratacdo atual e
vincenda, bem assim na experiéncia desta SRA/MG em contratagdes
anteriores para essa mesma prestacdo de servigos, estando a estimativa e
outros aspectos neste Termo de Referéncia pertinentes com a contratagdo
desejada.

e Caso a Contratada utilize a tecnologia de cartdo magnético ou com chip, o
fornecimento do cartdo eletronico para cada veiculo do contrato devera ser
fornecido pela contratada sem Onus para a contratante, bem como os cartdes
ndo vinculados a veiculo (cartdes "coringa") citados neste subitem.

e Em caso de perda ou extravio do cartdo eletronico por parte do condutor, a
fiscalizacdo do contrato ird efetuar o bloqueio do mesmo através do sistema
informatizado “on line” disponibilizado pela contratada, e em seguida
solicitara a Contratada providéncias para emissdo de um novo cartdo sem

onus para a Contratante, se 0 caso de utilizacdo de tecnologia de cartdo
magnético ou com chip.

e A contratada devera disponibilizar a SRA-MG 03 (trés) cartdes coringa nao
vinculado a veiculos, o qual ficard em poder do gestor do contrato para
manuten¢do de veiculos oficiais que por ventura estiverem com seus cartoes
bloqueados por extravio, perda ou roubo.

e (Cada condutor devera ter sua identificagao validada durante a execugao de
qualquer operagdo realizada na rede de estabelecimentos credenciados pela
CONTRATADA, sendo de responsabilidade da mesma a solugdo técnica que
identifique o condutor do veiculo no ato da manutencdo, e coiba com
agilidade e seguranga as eventuais utilizagdes nao autorizadas.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados majoritariamente nas cidades indicadas neste Termo de
Referéncia, especificamente no Subitem 3.3

5.3. Os servicos de gerenciamento e controle da manutengao da frota via Sistema deverao ser
prestados 24 horas por dia.

5.3.1. O horario para manutencao dos veiculos oficiais da SRA-MG e dos demais



Orgfos atendidos ocorrera preferencialmente das 07h as 19h, podendo eventualmente ultrapassar esse
horério devido ao atendimento de algumas demandas especificas.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. Disponibilizar estabelecimentos conveniados/credenciados, no minimo, em
numero de 3 (trés) em cada localidade indicada neste Termo de Referéncia e, pelo menos, 10 (dez) em
Belo Horizonte.

5.4.2. Apresentar, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos a assinatura do contrato, a
relagdo de todos os estabelecimentos credenciados e ativos em todo o territorio nacional. Na
oportunidade, sera avaliado se as exigéncias das quantidades de estabelecimentoscredenciados
previstos nos itens 3.3 e 4.22.7 deste Instrumento foram atendidas.

5.4.3. A contratada devera emitir mensalmente uma nota fiscal para cada Centro de
Custo, que representa um Orgdo atendido pela Superintendéncia Regional de Administracdo do
Ministério da Gestao ¢ da Inovagdao em Servigos Publicos em Minas Gerais.

5.4.4. Encaminhar, mensalmente, junto das Notas Fiscais e Faturamento, a relagdo dos
estabelecimentos conveniados/credenciados onde ocorreram as manutengdes daquele periodo de
referéncia. Além do nome do estabelecimento, também deverdo ser informados os seguintes dados:
razao social, nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, enderego, telefone e endereco
eletronico (email).

5.4.5. Possibilitar a Contratante pleno acesso as informagdes do sistema operacional,
inclusive para extrato, a qualquer tempo, de relatorios e outras informagdes referentes aos servigos e
fornecimentos prestados, discriminados e respectivos custos.

5.4.6. A contratada devera possibilitar aos gestores das frotas, no sistema online, o
cadastramento e remogdo de motoristas a qualquer momento. Cadastro este contendo informagdes
sobre o motorista, entre elas, o nimero da Carteira Nacional de Habilitagao.

5.4.7. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢odes resultantes da execugdo ou das pegas fornecidas;

5.4.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos

danos sofridos;

5.4.9. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

5.4.10. A contratada devera prestar suporte técnico através de Servico de Atendimento
ao Cliente, por telefone ou Internet, devendo ter uma central de atendimento que permita a
CONTRATANTE o acesso através de ligacao local, com atendimento 24 horas todos os dias do ano.

5.4.11. Implantar sistema de gerenciamento e administracao da frota de veiculos para o
controle do consumo dde manutengdes, responsabilizando-se pela instalacdo e manutencdo dos
equipamentos e software do sistema.

5.4.12. Desenvolver, as suas expensas, sistema informatizado de gerenciamento do
servico, compativel com o ambiente seguro (on-line), interligando todos os locais de atendimento.

5.4.13. Disponibilizar, eletronicamente, manual de utilizagdo do sistema de
gerenciamento e de consolidagao de dados.

5.4.14. Viabilizar a manutencao mesmo quando o sistema se encontrar off-line.



5.4.15. Disponibilizar sistema de gerenciamento on-line pela Internet, possibilitando
relatorios de controle da situacdo (historico de Ordens de Servigo, etc.) e das despesas de manutencao
de cada veiculo cadastrado pela Contratante.

5.4.16. Colocar a disposi¢do da Contratante, sistema que permita, a qualquer momento,
informagdes dos dados de manutencdo, quilometragem, custos, identificagdo do veiculo, data, horério
e localizagdo da manutencao, além do tipo de OS.

5.4.17. Treinar e capacitar servidores (sem Onus para a Contratante) para a utilizagdo
dos recursos do sistema operacional adotado.

5.4.18. Disponibilizar prontamente, sem Onus para a Contratante, cartdes em
substitui¢des ao que forem perdidos, furtados, roubados, ou que se apresentarem danificados,
defeituosos e sem condi¢des de uso, no prazo ndo superior a 5 (cinco) dias tuteis da solicitacao.

5.4.19. Fornecer relacdo atualizada (nome e endereco), quando solicitado pela
administracdo, de todos os estabelecimentos credenciados no Estado de Minas Gerais, em especial nos
municipios indicados neste Termo de Referéncia.

5.4.20. Fazer com que os estabelecimentos credenciados fornegam pecas e servigos de
boa qualidade, dentro das normas e padrdes de sustentabilidade ambientais.

5.4.21. Responder, quando o caso, pelos estabelecimentos credenciados pelos danos e
avarias causadas pelos empregados e/ou prepostos a Contratante, desde que comprovada sua
responsabilidade.

5.4.22. Efetuar o pagamento das manutengdes aos estabelecimentos credenciados, bem
como ressarcir os valores correspondentes aos créditos de cartdes que forem devolvidos.

5.4.23. Credenciar representante ou preposto seu para prestar esclarecimentos, atender
possiveis reclamacdes e providenciar no atendimento das solicitagdes formuladas pela Contratante.

5.4.24. Bloquear imediatamente cartdes magnéticos e impedir sua utilizagdo, sempre
que solicitado pela Contratante.

5.4.25. Prestar, prontamente, todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
fiscalizacao da Contratante.

5.4.26. Sempre que for ampliado o nimero de estabelecimentos credenciados no Estado
de Minas Gerais deverd ser informado a Contratante no méaximo em até 5 (cinco) dias e o
descredenciamento em até 1 (um) dia, neste ultimo caso, justificando os motivos do
descredenciamento.

5.4.27. Na hipotese de descredenciamento deverd ser garantido pela Contratrada o
numero minimo de estabelecimentosindicado nos itens 3.3. e 4.22.7 acima.

5.4.28. Disponibilizar cadastro dos veiculos através de mediante insercdo de dados pelo
fiscal do contrato no sistema on line da Contratada, com os seguintes campos pelo menos: marca,
modelo, chassi, hodometro, ano de fabricacdo e modelo, litragem do tanque, responsavel pela frota,
numero de patriménio do veiculo, unidade de cadastro, nome e matricula do responsavel pelo
cadastramento. As informagdes inseridas serao de exclusiva responsabilidade de quem o fizer.

5.5. Sao obrigacdes bdsicas operacionais, afora outras recomendagdes pela boa técnica em
face do objeto da prestagao dos servigos:

e Organizar, manter ¢ administrar rede de estabelecimentos nas cidades
indicadas no Item “Rede de Estabelecimentos Credenciados” indicados neste
Termo de Referéncia, que aceite como forma de pagamento o "registro de

login e senha online" ou os cartdes magnéticos contratados, na quantidade
necessaria para melhor atendimento.

e Efetuar, sob sua exclusiva responsabilidade, os pagamentos devidos aos
estabelecimentos com os quais mantém convénios.



Indicar preposto, com atendimento presencial, informando telefone fixo,
telefone celular e enderegco eletronico para contato com a Contratada,
comunicando qualquer alteragdo que venha a ocorrer nesses dados.

Manter atualizada a relagdo das empresas com as quais mantenha convénio.

Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela Contratante,
quanto aos servigos contratados.

Emitir relatorios mensais por Unidades, que permitam a administragdo e
gerenciamento do objeto do contrato.

Apresentar Nota Fiscal/Fatura, em duas vias, discriminando em separado os
materiais e os servigos utilizados no periodo.

A Contratada devera implantar o Sistema em todas as bases operacionais no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da assinatura do Contrato.

Executar os servigos nos locais indicados, inclusive fora do horario normal de
expediente, aos sdbados, domingos ou feriados, sob sua inteira
responsabilidade e sem Onus adicionais, de forma a cumprir os prazos
estabelecidos.

Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha a causar durante a
execucdo dos servigos, assumindo o Onus e a execuc¢dao dos respectivos
reparos ou substitui¢des, recompondo os locais eventualmente afetados com
materiais similares, sempre observando o bom nivel de acabamento dos
Servigos.

Manter os profissionais das oficinas em servigo nas dependéncias das
unidades, devidamente uniformizados e identificados. Notificar a Unidade
Gestora do Contrato, por escrito, de todas as ocorréncias que possam vir a
embaragar a execugao dos servigos.

Fornecer e exigir o uso de equipamento ou material de protecdo aos seus
empregados, na execucdo dos servigos, bem como ferramentas e quaisquer
materiais envolvidos, mesmo que ndo estejam aqui especificados.

A partir do recebimento da “Ordem de Servigo”, para os servigos de
manuten¢do da frota, a Contratada devera providenciar a imediata execugao
dos servicos no prazo definidos e constantes da “Ordem de Servico”,
excetuando-se situacdes que impossibilitem o cumprimento do tempo
determinado, devendo a empresa comunicar, por escrito, no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas antes daquele estabelecido para o cumprimento dos
servigos, com as devidas justificativas, para embasar a decisdao da SRA/MG.

Fornecer a contratante relacao das oficinas e centros autorizados.

Credenciar oficinas que ofertem precos compativeis com os praticados no
mercado local onde serdo executados os servigos.

Fornecer servico de recolhimento de notas fiscais junto as oficinas da rede
credenciada da Contratada.

Em face do acima exigido, a Contratada devera recolher as notas fiscais de
todos os materiais e servigos prestados pelas oficinas credenciadas, bem
assim encaminhé-las ao Setor de Transportes da Divisao de Administracao e
Logistica da SRA/MG ao término de cada periodo de faturamento dos
servicos prestados.

Comprovado pelo Fiscal do contrato que o material e a mao de obra foram
fornecidos com precos, injustificadamente, acima do valor praticado no
mercado local de execugdo do servigo, a diferenga do valor sera glosada da



fatura da contratada, e os valores ja pagos, anteriormente, serdo devolvidos
imediatamente pela contratada.

e Disponibilizar treinamento para o gestor, fiscais e subfiscais do contrato a ser
celebrado, bem assim a servidores indicados pela Contratante.

5.6. Os servigos de manutencdo preventiva e corretiva, bem como o fornecimento de pegas,
componentes e materiais deverd ocorrer por meio de rede de oficinas, centros automotivos e rede de
revendedores varejistas credenciados e disponibilizados pela Contratada, em horario comercial.

5.7. O sistema tecnoldgico de gerenciamento a ser fornecido e implantado pelo Contratado
deverd constituir-se em um sistema de gestdo integrado de pagamento da manutengdo preventiva e corretiva
dos veiculos, com fornecimento de pegas, componentes, acessorios € materiais, constituido de um sistema de
controle online com ou sem o fornecimento de cartdo magnético/eletronico para cada veiculo.

e Os servidores designados pela SRA/MG deverdo ter sua identificaciao
validada durante a execu¢do de qualquer operacdo realizada na rede de
oficinas pelo Contratado, sendo de sua responsabilidade a solucdo técnica que
identifique esse representante da Administragdo no ato da operagdo e coiba,
com agilidade e seguranga, as eventuais utilizagdes ndo autorizadas.

e Caso seja necessario, serdo instalados ou disponibilizados equipamentos e
softwares de gerenciamento de frota, de forma a tornar o sistema de
gerenciamento independente entre as diversas bases gerenciais.

5.8. O software para administracdo e gerenciamento da frota, com intermediagdo para a
manutengdo preventiva e corretiva devera compreender as especificacdes deste Termo de Referéncia, e:

e Fornecimento de relatérios gerenciais de controle das despesas de
manuten¢do dos veiculos da frota, com dados das pecas, acessorios,
componentes ¢ materiais fornecidos, da mao de obra utilizada, devendo
identificar o veiculo, o condutor, a data ¢ o horario da transagao.

e Totalidade dos dados consolidados, de forma que se possa obter relatdrios
gerais e individuais por meio da Internet.

e Rede de estabelecimentos ja credenciados na data da assinatura do contrato,
para

e Fornecimento de pegas, componentes, acessorios € materiais e prestagdo de
servicos de manuten¢do, equipados para aceitar transagdes com os cartdes dos
usuarios do sistema.

5.9. Podera ser exigido o credenciamento de outras concessiondrias autorizadas no caso de
alteracdo ou inclusdo de veiculos de outros fabricantes na frota da Contratante, salvo na situagao em que nao
houver, comprovadamente, nas cidades indicadas as concessionarias estabelecidas, devendo a Contratada
providenciar o credenciamento na localidade mais proxima da cidade nao atendida.

5.10. O sistema tecnoldgico de gerenciamento devera possibilitar a Contratante adquirir por
meio da rede credenciada da Contratada quaisquer pegas, componentes, acessorios € outros materiais de uso
automotivo solicitados, sejam eles distribuidos ou comercializados pelo fabricante ou montadora dos
veiculos e/ou por meio de rede de concessionarias, ou pelo comércio e industria automotivos e afins,
definidas pelas seguintes caracteristicas e procedéncias:

¢ Originais, genuinos, produzidos e/ou embalados € com controle de qualidade
do Fabricante ou Montadora do veiculo e constantes de seu catalogo.

¢ Originais, do fabricante fornecedor da montadora dos veiculos, atendidos os
mesmos padrdes e niveis de qualidade por esta exigidos, recomendados ou
indicados e constantes de seu catalogo.



e De outros fabricantes, cujo produto atenda os niveis de qualidade e
aplicabilidade recomendados ou indicados pelo Fabricante ou Montadora do
veiculo, constantes ou ndo de seu catdlogo, sob solicitacdo ou autorizagdo
formal da Contratante.

5.11. A possibilidade de se adquirir as referidas pecas pelo sistema tecnoldgico de
gerenciamento fornecido pela Contratada ndo implica renlincia por parte da Contratante para buscé-las
diretamente no comércio de autopecas, quando assim justificado pelo preco mais vantajoso para a
Contratante.

5.12. O sistema tecnoldgico de gerenciamento deverd possibilitar a Contratante a adquirir por
meio da rede credenciada, servigos de transporte em veiculo equipado para guinchamento, inclusive para
socorro mecanico emergencial, devendo ser observadas as seguintes recomendagoes:

e A contratada deverd rebocar o veiculo até a credenciada mais proxima do
local onde se encontra o veiculo danificado, de forma a evitar maior custo
com servigo de reboque.

e Ficando comprovado, pelo Fiscal do contrato, que o reboque percorreu uma
distdncia maior que a necessaria at¢ uma credenciada mais proxima do
veiculo e injustificadamente a Contratada realizar em credenciada mais
distante, de forma a onerar o servi¢o, a diferenga do valor entre a primeira e a
segunda credenciada sera glosada da fatura da contratada.

e A rede credenciada deverd emitir notas fiscais para fins de garantia do servigo
prestado; e as respectivas notas fiscais/fatura para cada base gerencial e para
fins de pagamento.

e O servico de assisténcia de guincho devera ser prestado em regime de plantao
de 24 (vinte e quatro) horas x 07 (sete) dias por semana, em toda area de
abrangéncia do lote contratado com seguro total incluso, sem qualquer 6nus
para a Contratante, devendo ser disponibilizado o(s) nimero(s) de telefone
para chamados diretos fora do horario normal de expediente

e O prazo maximo para atendimento dos chamados sera de 03(trés) horas,
contadas a partir do recebimento da Ordem de Servigo, comprometendo-se a
realizar o atendimento no menor prazo possivel.

e Na prestagdo dos servicos de guincho devera ser sempre preenchido um
“check list” completo, logo que chegar ao local e antes de iniciado qualquer
atendimento, informando, neste documento, a descricio completa do
automovel, seus danos aparentes, acessorios e eventuais pertences deixados
no seu interior. Este “check list” para ter validade devera ser assinado pelo
usudrio. Este documento servira para assegurar a SRA/MG e demais unidades
demandantes, ndo terdo que arcar com possiveis danos ao veiculo em seu
transporte.

5.13. O sistema tecnoldgico de gerenciamento integrado viabilizard o pagamento do
fornecimento das pecas, componentes, acessorios € materiais ¢ da mao de obra referente a execugdo do
servico de manutencao para a frota dos veiculos, junto a rede credenciada, mediante aprovacao prévia do
servico pelo responsavel da SRA/MG, devendo ser observado o seguinte:

e A contratada devera credenciar oficinas que ofertem preco, no maximo
compativel com o praticado do mercado local onde serdo executados os
servigos, de forma a evitar despesas desnecessarias € no minimo confiavel,
visando assegurar servigos de qualidade e prego acessivel.

¢ Ficando comprovado pelo fiscal do contrato que o material ¢ a mao de obra
foram fornecidos com pregos, injustificadamente, acima do valor praticado no



mercado local de execugdo do servigo, a diferenca do valor serd glosada da
fatura da contratada, e os valores ja pagos, anteriormente, serdo devolvidos
imediatamente pela contratada.

5.14. Para execu¢dao dos servigos técnicos de manutencao da frota, as bases do sistema
tecnologico de gerenciamento utilizardo preferencialmente as oficinas credenciadas pela Contratada que
disponham dos seguintes requisitos minimos:

e Preferencialmente, microcomputador, impressora e conexao a Internet.

e Boxes de servicos cobertos e delimitados em patio pavimentado, dotados
preferencialmente de bancadas de alvenaria com revestimento ceramico ou
com chapas de metal.

e Equipamentos eletronicos apropriados para aferigdes e regulagem de motores.

e Ferramentas atualizadas para atendimento da frota da respectiva categoria de
sua responsabilidade.

e Area fisica adequada a prestagdo dos servigos de manutengao.
e Equipe técnica preferencialmente uniformizada.

e Servicos de manutencdo preventiva e corretiva de acordo com sua
especialidade, com fornecimento de pegas, componentes ¢ demais materiais
destinados a manutencdo da frota de veiculos, nas suas instalagoes,
independente da marca do veiculo.

e Servicos solicitados, com pessoal qualificado, mediante o emprego de técnica
e ferramental adequados.

e Devolugao dos veiculos em perfeitas condi¢des de funcionamento.

e Executar fielmente, dentro das melhores normas técnicas, os servigos que lhe
forem confiados, de acordo com as especificagdes do Fabricante do veiculo
manutenido e rigorosa observancia aos demais detalhes emanados e/ou
aprovados pela SRA/MG, bem como executar tudo o que ndo for
explicitamente mencionado, mas que seja necessario a perfeita execugdo dos
servicos e desde que aprovado pelo responsavel designado.

e No caso de mau atendimento, a SRA/MG nao mais utilizard os servigos
prestados pela oficina credenciada da Contratada, devendo esta ser
comunicada dos fatos que motivaram a decisdo, a fim de impedir os servigos
do estabelecimento no sistema.

e Permitir que a Contratante realize a fiscalizacao da execugdo dos servicos a
serem prestados pela oficina credenciada.

e Somente utilizar pecas, componentes, acessOrios € materiais genuinos,
similares ou aqueles acertados entre a SRA/MG e a rede credenciada de
estabelecimentos, desde que atendidas as recomendacdes do Fabricante do
veiculo e nao podendo valer-se em nenhuma hipotese de itens
recondicionados, salvo nos casos excepcionais com autorizacdo expressa da
Contratante.

e Atender com prioridade as solicitagdes da SRA/MG referentes a execucao dos
Servigos.

e A Contratante, a partir da listagem de oficinas da rede credenciada da
Contratada, coletara, no minimo, 3 (trés) orcamentos dos servi¢os necessarios
a serem aplicados no veiculo, com a relacdo das pegas, componentes,
acessoOrios e materiais a serem trocados, bem assim o volume de tempo de
servigo e o custo do “homem/hora” a ser empregado, em horas centesimais e



precos liquidos.

e Nio aplicar materiais/servicos sem prévia autorizagdo, bem como prestar
todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante.

e Disponibilizar local adequado para inspecdo prévia de todas as pegas a serem
substituidas nos veiculos, devendo fornecer a relacdo delas e seus respectivos
codigos, que serdo verificados por servidor especialmente designado pela
SRA/MG.

e Receber e inspecionar o veiculo e executar os servicos mediante prévia
autorizacdo e por meio da emissdo de Ordem de Servico, via Internet,
aprovada pela SRA/MG por intermédio do sistema de gerenciamento
informatizado.

e Disponibilizar profissionais qualificados para prestar os servicos de forma
regular e eficiente.

e Providenciar termo de vistoria prévia, devendo fornecer uma via para a
SRA/MG e responsabilizar-se civil e penalmente por qualquer
descumprimento das disposigdes legais, inclusive por acidentes decorrentes
da a¢do ou omissdo que ocorram durante a realizacdo dos servigos aprovados
na Ordem de Servigo, via sistema.

e A Contratada devera providenciar a entrega das notas fiscais/faturas de
cobranga, de acordo com as solicitagdes, nas dependéncias da SRA/MG.

5.15. A substituicdo ou incorporagdo de veiculos a frota em nada altera as condigdes
estabelecidas na contratacdo dos servigos, uma vez que para a Contratada a inclusdo de veiculos ndo causa
decréscimo em sua remuneracao.

5.16. O sistema contratado devera permitir o bloqueio/desbloqueio e troca de senha em tempo
real para gerenciamento, acompanhamento e a¢des proativas tanto por parte da Contratante, quanto da
SRA/MG.

Emissao de Relatorios Gerenciais:

5.17. A Contratada devera disponibilizar acesso ao software de gestdo de manutengdo em
niveis de acessos compativeis, os quais deverdo estabelecer o nivel de permissao (consulta/administracao),
no entanto, com a SRA/MG tendo acesso completo ou parcial, segundo suas necessidades institucionais.

5.18. Os relatorios disponibilizados pela Contratada deverdo conter, no minimo, as seguintes
informagdes acumuladas:

e Relagdo dos veiculos e equipamentos automotivos por prefixo, placa, marca,
modelo, tipo de combustivel, ano de fabricagao.

e Centro de custo para os itens contratados.

e Para a operacdo de manutencao dos veiculos, o historico das operacdes
realizadas pela frota contendo data do servico, hora de entrada e saida do
estabelecimento, preco unitario do material (pegas, acessorios, componentes,
6leo, filtro e outros materiais), pre¢o unitario do servigo de lavagem (simples
ou completa), dos valores cobrados, quilometragem do veiculo (hodémetro)
no ato do servico, identificagdo do estabelecimento, servigos de lavagem,
lubrificagdo, troca de oleo, troca de filtros, garantia das pegas substituidas e
dos servigos prestados com seus respectivos valores individualizados.

e Relatorio gerencial que demonstre ao gestor da frota a necessidade de trocas
de 6leo ou de manutengao preventiva, com base na quilometragem percorrida
ou do tempo transcorrido da ultima manutengao.



e Relatorio gerencial contendo a projecdo grafica dos gastos a ser atualizado a
cada operagdo realizada via sistema, em tempo real ou no prazo maximo nao
superior a 24 (vinte e quatro) horas a partir da operagao.

e (Cadastro dos veiculos e condutores.

5.19. A Contratante, através do seu Setor de Transportes, fard em pelo menos 3 (trés) oficinas
da rede credenciada da Contratada, a coleta de orcamentos para a execucdo dos servicos de manutencao
preventiva e corretiva, sem prejuizo da aquisicdo de pecas e componentes quando assim entender mais
vantajoso para a Administragao.

5.20. Somente em casos excepcionais, devidamente justificados, serdo executados os servicos
de manuten¢do preventiva e corretiva com coleta inferior a 3 (trés) propostas.

5.21. O valor das pegas e componentes, bem assim o custo e tempo médio previsto para a
execucdo dos servigos de manutenc¢do serdo cotejados com a “Tabela de Pregos de Pecas e Componentes ” €
a “Tabela de Tempo Médio de Servicos™ do respectivo fabricante do veiculo manutenido, ndo podendo, em
nenhuma hipotese ser superior aos pregos e tempo de execugdo ali previstos.

Metodologia de Trabalho:

5.22. A partir do recebimento da “Ordem de Servigo” para os servicos de manutencdo da
frota, a Contratada — através da oficina credenciada escolhida pelo critério do menor prego — providenciara a
imediata execuc¢dao dos servigos no prazo definidos, excetuando-se situagdes que impossibilitem o
cumprimento do tempo determinado, devendo a empresa comunicar, por escrito, no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas antes daquele estabelecido para o cumprimento dos servigos, com as devidas justificativas, para
embasar a decisdo da Contratante.

Materiais a serem disponibilizados

5.23. Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada deverd garantir o fornecimento de
Pecas veiculares com a qualidade estabelecida pela montadoras de cada veiculo.

Informacades relevantes para o dimensionamento da proposta
5.24. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.24.1. A SRA e demais Orgdos possuem veiculos oficiais que realizam deslocamentos
para diversos municipios do territério nacional, fazendo com que a atuagdo da contratante ndo se
restrinja as localidades com sede administrativa, justificando a necessidade de que a rede credenciada
seja ampla.

5.24.2. No mesmo sentido, ao longo de todo o ano, sdo realizadas diversas viagens
intermunicipais, para regides populosas e também para locais mais indspitos, para a execucdo de acdes
de fiscalizacdo. Por esse motivo, ¢ de extrema necessidade a existéncia de estabelecimentos
credenciadas ao longo das rodovias federais e estaduais dentro do estado de Minas Gerais.

5.24.3. Trata-se-4 de uma contratacdo de carater estimativo a ser aferido pelo maior
desconto. Ou seja, devera ser considerada a quantidade estimada de manutengdes consumida.

Especificacido da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.25. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.25.1. Durante o prazo de garantia, sem quaisquer Onus para a Contratante, a
Contratada as suas expensas, estard obrigada a: Substituir as pecas defeituosas, no prazo maximo de
até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de comunicagdo realizada pela SRA/MG e
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demais 6rgaos demandantes; Corrigir servigos que ndo estejam de acordo com a demanda da SRA/MG
ou demais demandantes.

5.25.2. Todos os servigos executados, pecas ou materiais fornecidos pela Contratada
estardo sujeitos a aceitagdo da Contratante, que aferira se atendem a exigéncias desta.

5.25.3.0 ndo atendimento as exigéncias de servigos, pecas e acessOrios pela
Contratada, acarretard as sangdes previstas na legislagdo pertinente;

5.25.4. Contratada fornecerd garantia para todos os servigos executados e pecas,
materiais ou acessorios utilizados e contemplados nas ordens de servico, ndo repassando qualquer tipo
de 6nus a Contratante.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.26. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4.0 oOrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do
método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd indicar o preposto da empresa que sera o responsavel por receber os
chamados e responder as demandas junto ao Orgao.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscalis do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.



Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados.;

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.17. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por
forca da Instru¢ao Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢oes de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢dao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.20. Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.20.1. Efetuar o pagamento pelos fornecimentos, més a més pelo preco das
manutengdes, por Ordem de Servigo, observando as Tabelas de Referéncia informadas neste
Instrumento.

6.20.2. Sobre o prego faturado das manuten¢des e na forma acima indicada, incidird a
“Taxa de Desconto” ofertada, conforme termo de contrato celebrado.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao Gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes



contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.21.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.21.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.21.7. enviar documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

6.21.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as dentncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo
suas obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado
(IMR), conforme previsto no Adendo 2 deste Instrumento.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. nao produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacdo dos servigos.

Do recebimento



7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a ,dalein® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagcao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o
periodo mensal.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.11. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisoério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou unica medi¢do de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.14. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscaliza¢dao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagao
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.
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7.17.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.17.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos
procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias tteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,

§2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem Onus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 68
da Lein® 14.133/2021.

7.26. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutencao das condigdes de habilitacao exigidas no edital;

7.26.2. identificar possivel razdo que impecga a participacao em licitagdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
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indiretas

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacio
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situac¢ao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante
aplicagdo da seguinte formula de corre¢do monetaria:

EM=IxNx VP

Sendo: EM = Encargos moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o
pagamento ¢ a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga; I = Indice
de compensacao financeira = 0,00016438. I = (TX); I = (6/100) /365 = 0,00016438;
TX = Percentual da Taxa Anual = 6%.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao
aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.37. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento estimado, em 28/04/2025.



7.38. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplica¢do, pelo Contratante, do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

7.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.40. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima varia¢do conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja divulgado o indicedefinitivo.

7.41. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.42. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o que vier a ser determinadopela legislagdo entdo
em vigor.

7.43. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste serd realizado por apostilamento.

Cessao de crédito
7.45. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.45.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.45.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento
de todas as condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°

8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.45.3. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execug¢do do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis
no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.45.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.46. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;



c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 5% (cinco por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10
(dez) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, at¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢ao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao,
suplementagdo ou reposi¢do da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 2%
(dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois
por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituigdo a multa moratoria para a infracao
descrita acima na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois
por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipodtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4.Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15



(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paradgrafos
do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento
das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplica¢do das sang¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas ¢ orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coliga¢dao ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo orgao ora Contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.



9 .FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCA

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MAIOR DESCONTO.

Regime de execuc¢io

9.2. O regime de execugdo do contrato sera Empreitada por Preco Global.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6 .Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade

no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolida¢do respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
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Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipais relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. (s6 municipal mesmo);

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.23. balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio
da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante +
Realizavel a Longo Prazo
LG = . . .
Passivo Circulante + Passivo
N3ao Circulante
Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo

Nao Circulante

Ativo
Circulante
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Passivo
Circulante

9.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdao patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.26. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacao Técnica

9.29. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condig¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;

9.29.1. Essa declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.30. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30.1. Ser4 admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagao
e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.30.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.30.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9.30.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.31. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

9.32. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.



Disposicoes gerais sobre habilitacio
9.33. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome da matriz, ¢ se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.35. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

Documenta¢io complementar para cooperativas

9.36. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.36.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso I € 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.36.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.36.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;

9.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.36.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.36.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da licitagdo; e

g) A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo orgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor de referéncia estimado para aplicacdo do maior desconto, que ¢ o méximo
aceitavel, para o periodo de 5 (cinco anos), corresponde a R$ 3.425.519,40 (trés milhdes, quatrocentos e
vinte e cinco mil quinhentos e dezenove reais e quarenta centavos) para o ITEM 1e¢ RS 3.783.951,00



(trés milhées, setecentos e oitenta e trés mil novecentos e cinquenta e um reais) para o ITEM
2, conforme Tabelas inseridas no subitem 1.1.1, bem assim no Adendo III deste Instrumento.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo para o ano de 2025:
I) Gestao/Unidade: 00001
IT) Fonte de Recursos: 01000000000
IIT) Programa de Trabalho: 171701
IV) Elemento de Despesa: 339039
V) Plano Interno: S6415UNIDES

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Or¢amentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas.

13. DOS ADENDOS DO TERMO DE REFERENCIA

I — Estudo Técnico Preliminar (50267486);

IT — Instrumento de Medi¢ao de Resultados (IMR) (50271764);
IIT — Planilha estimativa de Consumo - Contratagdo (50229231);
IV — Mapa de Riscos (50267603);

V — Frota de veiculos atendidos (50161983);

O Termo de Referéncia preparado pela Divisdo de Administragdo e Logistica, observa o
modelo padrdo da Advocacia Geral da Unido, de acordo com a Lei 14.133/21, atualizacao Abr/2025, com os
ajustes e/ou insergoes necessarias em face do objeto da contratagdo; portanto, elaborado de forma a atender
as disposigdes legais, técnicas, operacionais, obrigacdes entre as partes e outras inerentes a contratagdo da
prestagdo de servigos continuos, sem emprego de mao de obra exclusiva, de gerenciamento, controle e outros
procedimentos pertinentes, para a manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos oficiais da
Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Gestao e da Inovagdo em Servigos Publicos
em Minas Gerais (SRA/MG) e dos demais Orgaos por ela atendidos, em todo territério de Minas Gerais,Pela
aprovagao.

Atenciosamente,

Belo Horizonte, 22 de Maio de 2025.



Documento assinado eletronicamente
RODOLFO DE MATOS ANDRADE

Chefe da Divisdo de Administragcdo e Logistica - Substituto

Aprovo.

Considerando a manifestacdo da Chefia da Divisdo de Administragdo e Logistica - Substituto,
aprovo o Termo de Referéncia, elaborado em conformidade com o modelo padrdo e com as adequagdes
necessarias para a prestacao de servigos continuos acima indicada, decorrente de licitag@o a ser instaurada.

Encaminhe-se a Chefia do Servico de Licitacées e Contratos para as providéncias
necessarias e instrug¢do processual para a abertura de pregdo, na modalidade eletronica.

Belo Horizonte, 22 de Maio de 2025.
Documento assinado eletronicamente

ANDREA HELOISA DA SILVA SOARES

Superintendente Regional

SRA/MG
eil Documento assinado eletronicamente por Rodolfo de Matos Andrade, Chefe(a) de Divisao, em
ﬂinm; inl’ 22/05/2025, as 16:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do
eletronica Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020 .

eil Documento assinado eletronicamente por Andréa Heloisa da Silva Soares, Superintendente, em
A inl’ 22/05/2025, as 18:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do

assinatura

eletrbnica Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://colaboragov.sei.gov.br/sei/controlador_externo.php?

i acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 50898412 ¢ o
v codigo CRC B678A855.
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